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Vnitini rad Skolni druziny

Zakladni Skola Netvorice, okres BeneSov, prispévkova organizace

1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ § 30 zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a
jiném vzdélavani, v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zatfizeni Skolni
druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

1.1.  Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména VYHLASKOU C. 74/2005 Sb., 0 zajmovém
vzdélavani, jak vyplyva ze zmén provedenych vyhlaskami ¢. 109/2011Sb., ¢. 197/2016 Sb.a ¢.
163/2018 Sb. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyuéovani, ma své specifika, ktera ji odlizuji
od $kolniho vyugovani. Vychovné vzdélavaci prace SD vychézi se SVP pro $kolni druzinu.
Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpoéinku a rekreace icastnikii &astednd
také dohledu nad nimi. Cinnost druziny je uréena pro tcastniky 1. stupné zakladni 8koly.

1.2. Prava a povinnosti ucastnikii a zakonnych zastupcii

Prava a povinnosti Gcastniki a jejich zdkonnych zastupcii jsou vymezeny ustanovenim Skolského
zéakona. Na ucastniky a zakonné zastupce se vztahuje skolni fad. Vnitini fad Skolni druziny upravuje
zejména prava a povinnosti G€astnikl a zakonnych zastupct vzhledem ke specifickym podminkam
zajmového vzdélavani.

Pokud tucastnik nebo zakonny zastupce narusuje opakované fad a ¢innost skolni druziny, mize
teditel $koly rozhodnout o vylouceni ucastnika ze Skolni druziny.

Ucastnici maji pravo:

- nazdjmové vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zdkona dle podminek Skolniho
vzdélavaciho programu skolni druziny

- Ucastnit se vSech ¢innosti a aktivit

- Na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socidlni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného Casu a v neposledni fad€ na dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek

- nainformace a poradenskou pomoc Vv zalezitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani

- na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace, nésili a socidlné€ patologickych jevi

- byt seznameni s ptedpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve $kolni druziné

- Vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pficemz vyjadienim tcastnikiti musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni vyvoje. Podminkou podani vSech navrhii je slusné a kulturni Gstni ¢i pisemna
forma. Své podnéty ucastnik podava vychovatelce, vychovnému poradci nebo vedeni Skoly.

Ucastnici jsou povinni:

- fadn¢ a vc€as navstévovat skolni druzinu dle udaju, které jsou zaznamenany na pisemné
ptihlasce do Skolni druziny



- dodrzovat $kolni fad a vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny skoly k ochran¢ zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni

- plnit pokyny pedagogickych pracovniki skol a skolskych zatizeni vydané v souladu
S pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem Skolni druziny

Zakonni zastupci maji pravo:

- nainformace o chovani ucastnika ve skolni druziné
- nainformace o akcich potadanych skolni druzinou
- podavat navrh k praci skolni druziny

Zakonni zastupci jsou povinni:

- fadn¢, uplné a pravdivé vyplnit zépisovy listek, v€as ohlasit zmény v tdajich, dilezita je
informace o zdravotnim stavu ucastnika, dale o ptfipadnych zdravotnich obtizich ¢i jinych
zévaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribeéh z4jmového vzdelavani

- fadné zdlvodnit neptitomnost castnika ve skolni druzin¢

- Vcas uhradit poplatek za pobyt ucastnika ve skolni druziné

- Vyzvedavat ucastnika ze Skolni druziny ve stanovené dobé

- Seznamit se s vnitinim fadem $kolni druziny a respektovat jej

2.Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni druZziné
a podrobnosti o0 pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

2.1. Ve skolni druzin€ ptsobi vedouci vychovatelka a dale vychovatelka. Pani vychovatelky
zajist'uji a organizuji prihlasovani a odhlasovani ucastniki, predavani informaci rodic¢tim,
vyfizovani ndméti a stiznosti.

2.2. Skolni druzina je uréena viem udastnikim prvniho stupné, pfednostné viak jsou piijimani do
naplnéni kapacity mladsi ucastnici, konkrétné zéci 1.,2.,3.,4., ptipadné 5. ro¢niku. Ucastnik maze
byt piijat do SD na zékladé Zadosti rodiét a vyplnéni zapisniho listku. P¥ihlasovani a odhlagovani
castnika ze SD je provadéno pouze na zakladé pisemnych Zadosti rodic¢t ucastnika. O zafazeni
castniki do SD rozhoduje feditel $koly.

2.3. Ucastnik muZe byt vyloucen ze SD, pokud soustavné porusuje pravidla chovani, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich a opakované svévoln¢ nenavstévuje SD.

2.4. V piipadé vétsiho zajmu o SD, neZ je maximalni kapacita pro oddéleni (87 ), budou piednostné
pfijimani Gi¢astnici 1.-4. ro¢niku a v piipad¢ volnych mist budou tato doplnéna tcastniky 5. ro¢niku.

2.5. Za pobyt ucastniki ve SD je vybiran poplatek, ktery slouzi k ¢asteénému pokryti provoznich
nakladi SD a je stanoven pravnickym subjektem na 120,- K& mési¢né za jednoho téastnika.
Stanoveny poplatek se hradi formou elektronické pokladny. Splatnost Uplaty je stanovena za 1.
pololeti skolniho roku do konce zéii, za 2. pololeti do konce unora ptislusného roku. V ptipadé
nepiitomnosti u¢astnika se poplatek nevraci, a to ani v ptipadg, ze prestane do SD béhem pololeti
dochézet. Uplata miize byt po dohodé se zikonnym zastupcem, feditelem koly a ziizovatelem ve
vyjimecnych ptipadech snizena nebo prominuta. Je mozné také nastavit splatkovy kalendar.

2.6. Rodic¢e nebo jini zakonni zastupci ucastnika piihlageného k pravidelné dochazce do SD sdéli
rozsah dochéazky ucastnika a zpisob odchodu ucastnika ze SD, eventuelné ¢as navratu zpét do SD.
Tyto udaje jsou zaznamenavany na zapisnim listku.



Uvoliiovani uéastniki ze SD:
a) samostatn¢ dle udaju rodi¢t uvedenych na zapisnim listku
b) vyzvednutim ucastnika rodicem nebo osobou uvedenou na zapisnim listku
C) na zaklad¢ pisemné zadosti rodi¢u, ktera musi obsahovat tyto udaje: jméno tcastnika, datum
uvolnéni, pfesny ¢as uvolnéni, podpis rodi¢t, zda ucastnik odchazi samo nebo v doprovodu
osoby, kterd neni uvedena v zapisnim listku a vétu —,,0d této doby piebiram za své dité
plnou zodpovédnost.*

V téchto ptipadech piebira rodic za Gcastnika veskerou odpovédnost od doby uvedené na zadosti o
uvolnéni. V zajmu bezpeénosti ucastniki jej nelze uvolnit na zakladé¢ telefonické Zadosti, e-mailu,
faxu a neuplného pisemného sd€leni. Rodic, ktery si vyzvedne ucastnika po vyucovani, informuje
vychovatelku osobn¢ nebo prostiednictvim tfidni ucitelky.

2.7. Pravidla styku s rodic¢i — stravné si zakonni zastupci zajist'uji samostatné v kancelafi Skolni
jidelny, stejné tak i odhlasovani obédi. Dotazy a ptipominky k provozu Ize konzultovat pfimo

s vychovatelkami. Ty jsou v kontaktu s rodi¢i pti pfedavani uc¢astnikl a Gcastni se téidnich schuizek.
Pani vychovatelky Ize kontaktovat také telefonicky.

2.8. V dobé& mimotadného volna v priibéhu $kolniho roku miize byt innost SD zajisténa, pokud je
zavazn¢ ptihlaseno alespon 7 Gi€astnikd. Pro tento provoz jsou ptijimany pouze tcastnici obou
zaméstnanych rodicd, pokud nemaji jinou moznost umisténi svého ditéte. V dobé vedlejsich a
hlavnich prazdnin SD nepracuje, vychovatelka &erpa fadnou dovolenou.

3. Organizace ¢innosti

3.1. Provozni doba $kolni druziny: ranni druzina — 6.30 — 7.45 hodin

odpoledni druZina — 11.35 — 17.00 hodin
3.2. Ranni provoz : pro zaky dojizdé&jici a Gi¢astnici navitévujici SD. Zaci odchazeji za dohledu
vychovatelky ze skolni druziny do tfid dle rozvrhu.

Odpoledni provoz :

1. — 5. ro¢nik - po skonceni dopoledniho vyu€ovani vyzvedava ucastniky 1. a 2. ro¢niku vzdy
vychovatelka SD v jejich kmenovych tiidach. Ostatni ucastnici 3. a 4., poptipadé 5. roéniku
ptichazi do SD po ob&dé.

3.3. Lokalizace SD: $kolni druZina provozuje svoji ¢innost v samostatné mistnosti SD a ve dvou
kmenovych tidach, které jsou soucastmi skoly, dale vyuziva venkovni htisté, herni prvky ve
Skolnim arealu, Skolni télocvicnu, pocitacovou pracovnu, cvicnou kuchynku apod.

3.4. SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti, umoziuje pfipravu na vyucovani.

3.5. SD zahajuje kazdodenni program ob&dem a odpocinkovou &innosti. V dobé& od 13.00 hod. do
14.30 hod. probih4 vychovné z4jmova ¢innost.

3.6. SD muize ziizovat zajmové krouzky a dali ¢innosti jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

3.7. Utastniky na zajmové krouzky vyzvedavaji vedouci krouzki a vraci je zpét po ukon&eni
krouzku do SD, pokud neni jinak dohodnuto s rodici.

3.8. Do skonéeni provozu SD je rodi¢ povinen vyzvednout si své dité. V piipadé nevyzvednuti
ucastnika vychovatelka setrva na pracovisti a pokusi se o telefonické spojeni s rodi¢i. Po uplynuti
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jedné hodiny pieda Gi¢astnika na mistni oddéleni Policie CR. Na dvetich $koly bude umisténa
informace, kde se ucastnik nachazi. Pfi opakovaném pozdnim vyzvedavani ti¢astnika bude o této
skute¢nosti informovan orgéan péce o dit¢.

4, Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi uéastniku a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

4.1. Ucastnici se chovaji sluiné a piatelsky, poméhaji mlad$im spoluzaktim. Jsou k sobé& ohleduplni,
nepouzivaji vulgarni slova a dbaji pokynti vychovatelek.

4.2. Utastnik bez védomi vychovatelky oddéleni SD neopousti. Kazdé opusténi mistnosti SD
nahlasi G¢astnici vychovatelce.

4.3. Na skolni htisté, do télocvi¢ny nebo na vychazku odchazeji Gcastnici v doprovodu
vychovatelky a musi se zdrzovat pouze v prostoru uréeném vychovatelkou.

4.4. Pti prechodu do skolni jidelny dodrzuji Giastnici pravidla bezpec¢nosti, pti stolovani
zachovavaji spolecenska pravidla a dbaji pokynli vychovatelek, které organizuji pritbéh obéda.

4.5. Ve SD se tiéastnik idi pokyny vychovatelky, $kolnim #adem a vnitinim fadem $kolni druziny,
ktery je vyvésen ve SD.
4.6. Pokud tcastnik narusuje soustavné $kolni fad a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele ze SD vyloucen.

4.7. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu. Reditelka skoly stanovila
nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika na 29 s ohledem na druh vykonavané
¢innosti ucastnik a jejich pfipadné specialni vzdélavaci potieby, zejména s ohledem na jejich
bezpeénost. Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny, ¥idi se piislugnymi fady pro tyto
ucebny. Ucastnici piihlageni do SD jsou poudeni o BOZP a zdznam z pouceni je uveden v Piehledu
vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni SD.

4.8. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni pfedpisy., pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost osob, nebo
jiné zévady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutec¢nostech nadiizeného v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav ucastnikl a v ptipadé nahlého onemocnéni zéka informuji bez zbytecnych
pritaht vedeni Skoly a rodice postizeného ti¢astnika. V ptipadé Grazu nebo trazu spoluzdka
ucastnik neprodlené oznami tuto skutecnost své vychovatelce, ktera provede opatfeni k zajisténi
prvni pomoci, informuje rodice zranéného Ucastnika o Uraze a sdéli, jaka opatfeni ucinila. Déle
poda pravdiveé informace, potfebné k sepsani protokolu o trazu fediteli Skoly.

4.9. Ugastnik je povinen okamzit& nahlasit vychovatelce ztratu, ke které doslo v souvislosti
S pobytem ve SD.

4.10. Utastnikiim je zakazano nosit do SD véci nebezpeéné pro Zivot a zdravi své i ostatnich (riizné
zbrang, ziva zvifata, omamné prostfedky, navykové latky, drogy, alkohol...). Osobni hracky mohou
déti mit pouze po dohod¢ s vychovatelkami, za ptipadnou ztratu ¢i poskozeni Skola nezodpovida.

4.11. Utastnici se chovaji tak, aby umyslné neposkozovali zatizeni a vybaveni SD. P¥i umyslném
poskozeni hradi vzniklou Skodu. V piipadé, ze dojde k poSkozeni majetku, ohlasi toto ticastnik
neprodlen¢ vychovatelce, ktera zajisti bezpecnost t€astnik.
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4.12. Pitny rezim zajist'uje vychovatelka (piimo v jednotlivych oddélenich SD).

5. Dokumentace

6.1. Ve SD se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych ucastnikti — zapisni listky pro tcastniky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné
dochazce a které obsahuji pisemné sd¢leni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu zaka ze SD

b) SVP pro skolni druzinu

¢) prehled vychovné vzdélavaci prace véetné dochazky ucastnikti

d) dochazkovy sesit

e) vnitini fad skolni druziny

f) celoroéni plan ¢innosti

7. Zavéreéna ustanoveni

6.1. Vnitini fad Skolni druziny byl projednan a schvalen na porad¢ pedagogickych pracovnikt 27.8.
2013
6.2. Vnitini fad Skolni druziny nabyva Gcinnosti dne 1. 9. 2013.

Ludmila Vodehnalova, feditelka Skoly
Netvorice 27. 8. 2013

Vnitini fad Skolni druziny byl upraven a schvalen na pedagogicke radé dne 31.8. 2015
Ucinnost od 1.9. 2015

Vnitini Skolni druziny byl upraven a schvalen na pedagogické radé dne 27.8. 2018
Ucinnost od 3.9. 2018

Mgr. Ludmila Vodehnalova, feditelka skoly



